Camara Municipal de Vila Nova da Barquinha

DESPACHO N° 2 /2013

VITOR MIGUEL MARTINS ARNAUT POMBEIRO, Presidente da Camara Municipal de
Vila Nova da Barquinha, vem, com vista a assegurar o funcionamento dos servigos ¢ a sua
desburocratizac@o, delegar no Técnico Superior — Jodo David Vicente Lopes, as suas
competéncias nas matérias abaixo enunciadas, sendo o mesmo substituido nas suas faltas e
impedimentos legais pela Assistente Técnica — Isabel Cristina Parracho Gongalves: - - - - -
1 — Pelo presente despacho atribuo a responsabilidade de coordenagéio ¢ gestdo da Secgfo de
Pessoal, do Nicleo de Expediente-Geral e Arguivo, Nicleo de Servigos Gerais, da Secgéo de

Expediente Geral e Arquivo, bem como a competéncia para despachar os seus assuntos

COITENLES, ~mmmmmmmmmmmm o mmm e oo s
2 — Autorizar a restitui¢fio aos interessados de documentos junto a processos; -—----=-========mnax
3 — Autorizar a passagem de Certiddes e de Fotocopias autenticadas aos interessados, relativas
a processos ou a documentos constantes de processos arquivados e que carecam de despacho
ou deliberacéo dos Eleitos Locais, com respeito pelas salvaguardas estabelecidas por Lei; --—-
4 — Autorizar a renovacfio de licengas que dependam unicamente do cumprimento de
formalidades burocriticas ou similares pelos interessados; «------=-===m=mmmmmmmmmem e
S — A instrugdo dos procedimentos e processos administrativos a cargo dos respectivos
servigos, devendo adoptar as medidas que visem acelerar a respectiva concluséo e execugio
das decisfes, neles incluindo, entre outras, as notificagdes e pedidos de parecer a entidade e

organismos externos, bem como a publicagfio em Edital dos Actos Administrativos quando

obrigatoria; «--ea--mm-mnmmm e

6 — A pratica de actos e formalidades de cardcter instrumental necessdria ao exercicio da

competéneia decisoria do delegante; —mm-mmaemmmmme s o ce e mmm -
7 — Coordenar a Sec¢do e 0os Nicleos referidos no n° 1, de forma a assegurar a regular e célere
tramitacio de procedimentos, bem como praticar todos os atos e formalidades de caracter
instrumental, necessarios ao exercicio da competéncia deciséria do delegante.-------------—--—-

8 — Instruir os procedimentos previstos na Lei n.° 66-B/2007 de 28 de dezembro, diploma que

instituiu o sistema integrado de gestdo ¢ avaliagfio do desempenho na Administragao Publica.

\V,/A\/ o




Cumpra-se com o disposto no artigo 91° da Lei n® 169/99, de 18 de Setembro, na redacgéo da

Lei n® 5-A/2002, de 11 de Janeiro, dando ao presente Despacho a devida publicidade. ----------

Pagos do Concelho de Vila Nova da Barquinha, aos 30 de Janeiro de 2013, -=--=e-mcmmommmanaan

O Presidente da Camara

N N

Vitor Miguel Martins Arnaut Pombeiro




