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ANEXO II 
Designação dos ficheiros 

 

 
TIPO DO 
FICHEIRO 

DESIGNAÇÃO DO FICHEIRO 
 

DOCUMENTO 

Geral 

GER_Legitimidade 
Documentos comprovativos da qualidade 
de titular de qualquer direito que confira a 
faculdade de realização da operação 

GER_Certidao 

Certidão da descrição e de todas as 
inscrições em vigor emitida pela 
conservatória do registo predial referente 

ao prédio ou prédios abrangidos - a 
validade das certidões extraídas a partir de 
1 de outubro de 2012 é de 6 meses. 

GER_CadPredial 
Caderneta predial obtida no serviço de 
finanças - a validade da caderneta é de 1 

ano. 

GER_Extratos 

Extratos das plantas de ordenamento, 

zonamento e de implantação dos planos 
municipais de ordenamento do território 
vigentes e das respetivas plantas de 

condicionantes, assinalando a área objeto 
da pretensão 

GER_Loteamento Planta síntese do loteamento, se existir 

GER_Localizacao 
Planta à escala de 1:2000 ou superior, 
com a indicação precisa do local onde 

pretende executar a obra 

GER_MRuido 
Extrato do mapa de ruído, para ambos os 

indicadores (Lden, Ln) 

GER_AAcustica Relatório da avaliação acústico 

  

GER_INE 

Ficha com os elementos estatísticos 

devidamente preenchida com os dados 
referentes à operação urbanística a 
realizar (Ficha do INE 

GER_Ata 
Ata da assembleia de condóminos, 
aprovada  

GER_Vistoria ANPC 
Parecer da vistoria realizada pela 
Autoridade Nacional de Proteção Civil 
quando exigível por lei 

GER_ Decl_conf_papel_Dig 
Declaração atestando que os documentos 
em formato papel são os apresentados em 
formato digital 

GER_Indice 
Índice dos documentos apresentados em 
formato papel e em formato digital 

GER_Outros  

   

Coordenador de 
Projeto 

Coordenador_TResp 
Termo de responsabilidade do coordenador 
do projeto 



Coordenador_DAP 
Declaração da associação pública de 
natureza profissional onde o coordenador 
dos projetos se encontra inscrito 

Coordenador_SEG 
Seguro de responsabilidade civil do 
Coordenador do Projeto 

   

Arquitetura 

ARQ_TRespAutor 

Termo de responsabilidade subscrito pelo 

autor do projeto de arquitetura quanto ao 
cumprimento das normas legais e 
regulamentares aplicáveis 

ARQ_DAPAutor 
Declaração da associação pública de 
natureza profissional onde o autor do 

projeto de arquitetura se encontra inscrito 

ARQ_SEGAutor 
Seguro de responsabilidade civil do 
Técnico Responsável  

ARQ_Matriz_Proj 
Matriz de Projeto, conforme modelo 
camarário 

ARQ_Foto Fotografias do local 

ARQ_MD Memória descritiva e justificativa 

ARQ_ECusto Estimativa do custo total da obra 

ARQ_Calend Calendarização da execução da obra 

ARQ_PH 

- Discriminação das partes do edifício 
correspondentes às várias frações e partes 

comuns, valor relativo de cada fração, 
expressa em percentagem ou permilagem, 

do valor total do prédio, caso se pretenda 
que o edifício fique sujeito ao regime da 
propriedade horizontal 

ARQ_LevTop 
Levantamento topográfico geo-
referenciado em formato dwg  

ARQ_Implantacao 

Planta de implantação desenhada sobre 
levantamento topográfico à escala de 
1:200 ou superior, incluindo o arruamento 

de acesso, com indicação das dimensões e 
área do terreno, áreas impermeabilizadas 
e respetivo material 

ARQ_PD 

Plantas contendo as dimensões e áreas e 
usos de todos os compartimentos, bem 
como a representação do mobiliário fixo e 

equipamento sanitário; Alçados com a 
indicação das cores e dos materiais dos 
elementos que constituem as fachadas e a 

cobertura, bem como as construções 
adjacentes, quando existam; Cortes 
abrangendo o terreno, com indicação do 

perfil existente e o proposto, bem como 
das cotas dos diversos pisos; à escala 

1:100 
Desenho do muro de vedação confinante 
com a via pública (alçado e planta) e 

respetivos vãos de acesso. 

ARQ_Pormenores 

Pormenores de construção, à escala 
adequada, esclarecendo a solução 

construtiva adotada para as paredes 
exteriores do edifício e sua articulação com 



a cobertura, vãos de iluminação/ventilação 
e de acesso, bem como com o pavimento 
exterior envolvente, incluindo pormenor do 

recetáculo postal de acordo com o Dec. 
Regulamentar nº8/90 de 6 de Abril, com 
redação atualizada 

   

Acessibilidades 

ARQ_Acess_TRespAutor 
Termo de responsabilidade subscrito pelo 
autor do Plano de Acessibilidade 

ARQ_Acess_PE Plano de acessibilidades - Peças escritas 

ARQ_Acess_PD 
Plano de acessibilidades - Peças 
desenhadas 

   

Estabilidade 

ESP_Estab_TRespAutor 

Termo de responsabilidade subscrito pelo 

autor do projeto de estabilidade e 
contenção periférica quanto ao 
cumprimento das normas legais e 

regulamentares aplicáveis 

ESP_Estab_DAPAutor 

Declaração da associação pública de 

natureza profissional onde o autor do 
projeto de estabilidade e contenção 
periférica se encontra inscrito 

ESP_Estab_SEGAutor 
Seguro de responsabilidade civil do 
Técnico Responsável 

ESP_Estab_Proj_PE 
Peças escritas do projeto de estabilidade e 
contenção periférica 

ESP_Estab_Proj_PD 
Peças desenhadas do projeto de 
estabilidade e contenção periférica 

   

Eletricidade 

ESP_Eletric_Ficha Ficha eletrotécnica 

ESP_Eletric_TRespAutor 

Termo de responsabilidade subscrito pelo 
autor do projeto de alimentação e 
distribuição de energia elétrica quanto ao 

cumprimento das normas legais e 
regulamentares aplicáveis 

ESP_Eletric_DAPAutor 

Declaração da associação pública de 

natureza profissional onde o autor do 
projeto de alimentação e distribuição de 
energia elétrica se encontra inscrito 

ESP_Eletric_SEGAutor 
Seguro de responsabilidade civil do 
Técnico Responsável 

ESP_Eletric_Proj_PE 
Projeto de alimentação e distribuição de 
energia elétrica aprovado pela entidade 
acreditada_peças escritas 

ESP_Eletric_Proj_PD 
Projeto de alimentação e distribuição de 
energia elétrica aprovado pela entidade 

acreditada_peças desenhadas 

   

Gás 

ESP_Gas_TRespAutor 

Termo de responsabilidade subscrito pelo 
autor do projeto de instalação de gás 
quanto ao cumprimento das normas legais 

e regulamentares aplicáveis 

ESP_Gas_DAPAutor 

Comprovativo de habilitação do técnico 

que lhe permita subscrever o projeto de 
instalação de gás 



ESP_Gas_SEGAutor 
Seguro de responsabilidade civil do 
Técnico Responsável 

ESP_Gas_ProjAp_PE 
Projeto de instalação de gás aprovado pela 
entidade acreditada_peças escritas 

ESP_Gas_ProjAp_PD 
Projeto de instalação de gás aprovado pela 

entidade acreditada_peças desenhadas 

   

Água 

ESP_Agua_TRespAutor 

Termo de responsabilidade subscrito pelo 
autor do projeto de rede predial de água 

quanto ao cumprimento das normas legais 
e regulamentares aplicáveis 

ESP_Agua_DAPAutor 

Declaração da associação pública de 

natureza profissional onde o autor do 
projeto da rede predial de água se 
encontra inscrito 

ESP_Agua_SEGAutor 
Seguro de responsabilidade civil do 
Técnico Responsável 

ESP_Cadastro_Agua 
Planta de cadastro de infraestruturas da 
rede predial de água, à escala 1/2000 

ESP_Agua_Proj_PE 
Peças escritas do projeto da rede predial 
de água 

ESP_Agua_Proj_PD 
Peças desenhadas do projeto da rede 

predial de água 

   

Esgotos 
Domésticos 

ESP_Esg_Dom_TRespAutor 

Termo de responsabilidade subscrito pelo 
autor do projeto de rede predial de água 

residuais e pluviais quanto ao 
cumprimento das normas legais e 
regulamentares aplicáveis 

ESP_Esg_Dom_DAPAutor 

Declaração da associação pública de 
natureza profissional onde o autor do 
projeto da rede predial de águas residuais 

e pluviais se encontra inscrito 

ESP_Esg_Dom_SEGAutor 
Seguro de responsabilidade civil do 

Técnico Responsável 

ESP_Cadastro_Esg_Dom 

Planta de cadastro de infraestruturas da 

rede predial de águas residuais domesticas 
e pluviais, à escala 1/2000  

 

ESP_Esg_Dom_Proj_PE 
Peças escritas do projeto da rede predial 

de águas residuais e pluviais 

ESP_Esg_Dom_Proj_PD 
Peças desenhadas do projeto da rede 
predial de águas residuais e pluviais 

   

Esgotos Pluviais 

ESP_Esg_Plu_TRespAutor 

Termo de responsabilidade subscrito pelo 
autor do projeto de rede predial de água 
residuais e pluviais quanto ao 

cumprimento das normas legais e 
regulamentares aplicáveis 

ESP_Esg_Plu_DAPAutor 

Declaração da associação pública de 

natureza profissional onde o autor do 
projeto da rede predial de águas residuais 
e pluviais se encontra inscrito 

ESP_Esg_Pluv_SEGAutor 
Seguro de responsabilidade civil do 
Técnico Responsável 



ESP_Cadastro_Esg_Pluv 

Planta de cadastro de infraestruturas da 
rede predial de águas residuais domesticas 
e pluviais, à escala 1/2000  

 

ESP_Esg_Plu_Proj_PE 
Peças escritas do projeto da rede predial 
de águas residuais e pluviais 

 ESP_Esg_Pluv_Proj_PD 
Peças desenhadas do projeto da rede 
predial de águas residuais e pluviais 

   

Arranjo de 

Espaços 
Exteriores 

ESP_AExter_TRespAutor 

Termo de responsabilidade subscrito pelo 
autor do projeto de arranjos exteriores 

quanto ao cumprimento das normas legais 
e regulamentares aplicáveis 

ESP_AExter_DAPAutor 

Declaração da associação pública de 
natureza profissional onde o autor do 
projeto da arranjos exteriores se encontra 

inscrito 

ESP_AExter_SEGAutor 
Seguro de responsabilidade civil do 
Técnico Responsável 

ESP_AExter_Proj_PE 
Peças escritas do projeto de arranjos 
exteriores 

ESP_AExter_Proj_PD 
Peças desenhadas do projeto de arranjos 
exteriores 

   

ITED 

ESP_ITED_TRespAutor 

Termo de responsabilidade subscrito pelo 

autor do projeto de instalações telefónicas 
e de telecomunicações quanto ao 
cumprimento das normas legais e 

regulamentares aplicáveis 

ESP_ITED_DAPAutor 
Comprovativo de inscrição do técnico na 
ANACOM 

ESP_ITED_SEGAutor 
Seguro de responsabilidade civil do 
Técnico Responsável 

ESP_ITED_Proj_PE 
Peças escritas do projeto de instalações 
telefónicas e de telecomunicações 

ESP_ITED_Proj_PD 
Peças desenhadas do projeto de 
instalações telefónicas e de 
telecomunicações 

   

Térmico 

ESP_Term_TRespAutor 

Termo de responsabilidade subscrito pelo 

autor do projeto de comportamento 
térmico quanto ao cumprimento das 
normas legais e regulamentares aplicáveis 

ESP_Term_DAPAutor 

Declaração da associação pública de 
natureza profissional onde o autor do 

projeto de comportamento térmico se 
encontra inscrito 

ESP_Term_SEGAutor 
Seguro de responsabilidade civil do 
Técnico Responsável 

ESP_Term_Pré-Cert Pré-certificado energético 

ESP_Term_Proj_PE 
Peças escritas do projeto de 
comportamento térmico 

ESP_Term_Proj_PD 
Peças desenhadas do projeto de 
comportamento térmico 

   



Instalações 

Eletromecânicas 

ESP_Eletromec_TRespAutor 

Termo de responsabilidade subscrito pelo 
autor do projeto de instalações 
eletromecânicas quanto ao cumprimento 

das normas legais e regulamentares 
aplicáveis 

ESP_Eletromec_DAPAutor 

Declaração da associação pública de 
natureza profissional onde o autor do 
projeto de instalações eletromecânicas se 

encontra inscrito 

ESP_Eletromec_SEGAutor 
Seguro de responsabilidade civil do 
Técnico Responsável 

ESP_Eletromec_Proj_PE 
Peças escritas do projeto de instalações 
eletromecânicas 

ESP_Eletromec_Proj_PD 
Peças desenhadas do projeto de 
instalações eletromecânicas 

   

Segurança 
contra 
Incêndios 

ESP_SCIE_Ficha Ficha de segurança, por cada utilização 

ESP_SCIE_TRespAutor 

Termo de responsabilidade subscrito pelo 
autor do projeto de segurança contra 

incêndios em edifícios quanto ao 
cumprimento das normas legais e 
regulamentares aplicáveis 

ESP_SCIE_DAPAutor 

Declaração da associação pública de 
natureza profissional onde o autor do 
projeto de segurança contra incêndios em 

edifícios se encontra inscrito 

ESP_SCIE_SEGAutor 
Seguro de responsabilidade civil do 

Técnico Responsável 

ESP_SCIE_Proj_PE 
Peças escritas do projeto de segurança 
contra incêndios em edifícios aprovado 

pela ANPC 

ESP_SCIE_Proj_PD 

Peças desenhadas do projeto de segurança 

contra incêndios em edifícios aprovado 
pela ANPC 

   

Acústico 

ESP_Acust_TRespAutor 

Termo de responsabilidade subscrito pelo 
autor do projeto de acústico quanto ao 

cumprimento das normas legais e 
regulamentares aplicáveis 

ESP_Acust_DAPAutor 
Declaração da associação pública de 
natureza profissional onde o autor do 
projeto acústico se encontra inscrito 

ESP_Acust_SEGAutor 
Seguro de responsabilidade civil do 
Técnico Responsável 

ESP_Acust_Proj_PE Peças escritas do projeto acústico 

ESP_Acust_Proj_PD Peças desenhas do projeto acústico 

   

Exaustão de 
gases 

ESP_Exaus_TRespAutor 

Termo de responsabilidade subscrito pelo 

autor do projeto de exaustão de fumos 
quanto ao cumprimento das normas legais 
e regulamentares aplicáveis 

ESP_Exaus_DAPAutor 

Declaração da associação pública de 
natureza profissional onde o autor do 

projeto de exaustão de fumos se encontra 
inscrito 



ESP_Exaus_SEGAutor 
Seguro de responsabilidade civil do 
Técnico Responsável 

ESP_Exaus_Proj_PE 
Peças escritas do projeto de exaustão de 
fumos 

ESP_Exaus_Proj_PD 
Peças desenhadas do projeto de exaustão 

de fumos 

   

Emissão do 
Alvará de 

Licença 

EOBRA_Apolice 

Apólice de seguro que cubra a 
responsabilidade pela reparação dos danos 

emergentes de acidentes de trabalho, de 
acordo com a legislação em vigor 

 

EOBRA_Alvará_Const 
Alvará de empreiteiro de construção civil 

em conformidade coma obra a efetuar 

EOBRA_TRespFiscalizacao 
Termo de responsabilidade assinado pelo 
diretor de fiscalização da obra 

EOBRA_DAPFiscalizacao 

Declaração da associação pública de 

natureza profissional onde o diretor de 
fiscalização da obra se encontra inscrito 

EOBRA_SEGFiscalizacao 
Seguro de responsabilidade civil do Diretor 
de Fiscalização 

EOBRA_TRespDirTecnico 
Termo de responsabilidade assinado pelo 

diretor técnico da obra 

EOBRA_DAPDirTecnico 

Declaração da associação pública de 

natureza profissional onde o diretor técnico 
da obra se encontra inscrito 

EOBRA_Contrato_Dirtecnico 
Comprovativo de que o Diretor Técnico da 
obra pertence ao quadro de pessoal da 
empresa que faz a obra 

EOBRA_SEGDirTecnico 
Seguro de responsabilidade civil do Diretor 
Técnico da obra 

EOBRA_PlanoSS Plano de segurança e saúde 

EOBRA_TRespAutor 
Termo de responsabilidade assinado pelo 

autor do PSS 

EOBRA_LivroObra 
Livro de obra, com menção do termo de 
abertura 

EOBRA_STEntulho Proposta de solução de terras e entulhos 

Outros Projetos/Elementos  

   

Autorização de 
Utilização 

AU_TRespObra 

Termo de responsabilidade subscrito pelo 
diretor técnico de obra/diretor de 
fiscalização de obra, quando aplicável, 

conforme o disposto no nº 1 do artigo 63º 
do RJUE 

AU_DAPTRespObra 

Declaração da associação pública de 

natureza profissional onde o diretor técnico 
de obra/diretor de fiscalização de obra se 

encontra inscrito 

AU_SEGTRespObra 
Seguro de responsabilidade civil do diretor 
técnico de obra/diretor de fiscalização 

AU_TerRespAutor 

Termo de responsabilidade subscrito por 
pessoa habilitada a ser autor de projeto, 

conforme o disposto no nº 2 do artigo 63º 
do RJUE 



AU_DAPTecAutor 
Declaração da associação pública de 
natureza profissional onde o técnico autor 
do projeto se encontra inscrito 

AU_SEGTecAutor 
Seguro de responsabilidade civil do diretor 
técnico Autor 

AU_Term_TResp_Conf_Term 

Termo de responsabilidade subscrita pelo 
diretor da obra ou do diretor de 
fiscalização da obra, relativo à 

conformidade da obra com o projeto 
térmico 

AU_DAPTResp_term 

Declaração da associação pública de 
natureza profissional onde o Técnico 
Responsável pela conformidade da obra 

com o projeto térmico se encontra inscrito 

AU_SEGTecRes_term 

Seguro de responsabilidade civil do o 

Técnico Responsável pela conformidade da 
obra com o projeto térmico 

AU_Term_TResp_Conf_Acust 

Termo de responsabilidade subscrito por 

técnico legalmente habilitado a ser autor 
do projeto, relativo à conformidade da 
obra com o projeto Acústico 

AU_DAPTResp_Acust 

Declaração da associação pública de 
natureza profissional onde o Técnico 

Responsável pela conformidade da obra 
com o projeto Acústico se encontra inscrito 

AU_SEGTecRes_Acust 

Seguro de responsabilidade civil do o 

Técnico Responsável pela conformidade da 
obra com o projeto Acústico 

AU_Term_TResp_Conf_SCIE 

Termo de responsabilidade subscrita pelo 
diretor da obra ou Técnico Autor do Projeto 
e do e do Diretor de Fiscalização da obra, 

relativo à conformidade da obra com o 
projeto SCIE 

AU_DAPTResp_SCIE 

Declaração da associação pública de 
natureza profissional onde o Técnico 
Responsável pela conformidade da obra 

com o projeto SCIE se encontra inscrito 

AU_SEGTecRes_SCIE 

Seguro de responsabilidade civil do o 

Técnico Responsável pela conformidade da 
obra com o projeto SCIE 

AU_Ficha_Mod2 
Ficha resumo modelo 2 constante do 

anexo à Port. 349/C/2013 de 2 Dez. 

AU_ELETR_TResp_Ex 
Termo de Responsabilidade pela execução 

da rede de eletricidade 

AU_Acust_TResp_Ex 

Termo de Responsabilidade subscrito por 

pessoa legalmente habilitada a ser autor 
de projeto, relativo à conformidade da 
obra com o projeto acústico 

AU_Quadro_AReas 
Quadro de áreas conforme definição do 
RGEU 

AU_ARQ_TFPisos 

Telas Finais Arquitetura - Plantas à escala 
1:100 contendo as dimensões e áreas e 
usos de todos os compartimentos, bem 

como a representação do mobiliário fixo e 
equipamento sanitário. Caso se trate de 
uma atividade especifica deve incluir o 

equipamento fixo e móvel 



AU_LivroObra 
Livro de obra encerrado, quando tenham 
sido realizadas obras 

   

Cerificados 

GER_CEnergetico 

Certificado do desempenho energético e da 

qualidade do ar interior nos edifícios, em 
conformidade com a legislação em vigor 

GER_CElevadores 
Certificado de conformidade das 

instalações eletromecânicas 

GER_CITED Certificado ITED 

GER_CGas 
Certificado emitido pela entidade inspetora 
de instalação de gás nos termos da 
legislação em vigor 

 GER_AcreditacaoAA 
Certificado de acreditação da empresa que 
elabora a avaliação acústica 

   

Ficha Técnica 

Habitação 
Ficha_Tec_Hab 

Ficha técnica de habitação conforme o 

disposto no DL 68/2004 de 25 de Março 

 FT_ESP_EsgDom_TF 

Telas Finais da Rede Predial de Águas 

Residuais Domésticas – Plantas à Escala 
1:100 

 FT_ESP_EsgPlu_TF 
Telas Finais da Rede Predial de Águas 

Residuais Pluviais – Plantas à Escala 1:100 

 FT_ESP_Agua_TF 
Telas Finais da Rede Predial de Água – 

Plantas à Escala 1:100 

 FT_ESP_Gás_TF 
Telas Finais da Rede Predial de gás, à 

Escala 1:100 

 FT_ESP_ITED_TF Telas Finais da Rede ITUR, à Escala 1:100 

 FT_ESP_Eletric_TF 
Telas Finais da Rede de Eletricidade à 
Escala 1:100 

 


