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Infermagio n.299, de 4/10/2012 Processo n/

Assunto: Componente de Apoio a Familia

Exme Senhor

Vereador Fernando Frelve

Com a entrada em funcionamento da Plataforma de Ensino Assistido (PEA) desde o dia 01 de
Outubro de 2012 importa proceder a alguns ajustamentos nas Normas da Componente de
Apoio 4 Familia de forma a agilizar todos os procedimentos decorrentes da gestdo da referida
plataforma.

Assim proponho a seguinte redacgfo:

Artigo 7 - Almoco
1- Todos os alunos deverdo obrigatoriamente requeret a refeicdo independentemente

do escaldo escolar.

2- A marcagio das refeigbes ¢ feita mensalmente pelos Encarregados de Educagéio, em
impresso proprio fornecido pelas trabalhadoras do municipio. Neste, seréo
assinalados os dias em que a crianga pretende almocar no més posterior a marcagéo,
A marcag#o seré feita alé a sernana anterior ao inicio do més a que dizem respeito as
refeigdes.

3- O prazo para entrega das marcagdes/desmarcacgdes sera de 24h00.

4- As refeigdes encomendadas e ndo consumidas terdo de ser pagas.

5- Arequisicdo pode ser feita até as 09h30 do proprio dia, acrescida de uma taxa
adicional fixada, por despacho, pelo Ministério da Educagio e publicada anualmente
em Diario da Republica.

6- 0Os alunos cujos pais sejam beneficiarios da Seguranca Social: 12 Escaldo (refeicéo
gratuita); 22 Escalio (50% do valor da refeigdo) e 32 Escalfo e seguintes {pagamento
da totalidade da refeicfo), deverdo proceder a respectiva marcagfio/desmarcagio, e
em caso de incumprimento ser-lhes-a aplicado o estipulado no n®5 do presente artigo.
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CAMARA MUNICIPAL DE VILA NOVA DA BARQUINHA
DIVISAG MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Muclee Cultura

7- A marcacdo das refeigGes ser4 blogueada na plataforma no momento em que o aluno
atingir as 5 refeiges em divida ou com penalizagdes nio liguidadas.

Artigo 15 - Pagamentos
1- O pagamento do servigo de prolongamento é feito junto das trabalhadoras do
municipio, designadas para o efeito, no Jardim-de-Infincia que a crianga frequenta até
ao dia 8 de cada més. .,
2- A partir do dia 8 de cada més o servi¢co pode ser pago no municipio acrescido de 5%
sobre o valor total da despesa.
3- 0 pagamento do servigo de refeigdes & efectuado mensalmente até a semana anterior

ao més a que dizem respeito as refeicdes.

Junto, em anexo, normas na integra.

A consideracio de V.Ex 2.
Maria d? Lurdes Gil Jesuvino
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{Técnica Superior)
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Normas da Componente de Apoio 4 Familia (CAF)

1 - Natureza da Componente de Apoio a Familia T

A Lei Quadro da Educagio Pré-Escolar, Lei n® 5/97, consagra os ob_]ectlvos da
Educaciio Pré-Escolar e prevé que, para além dos perfodos especificos para o
desenvolvimento das aatividades pedagdgicas, curriculares ou lectivas, existam atividades
de aanimagdo e apoio as familias, de acordo com as suas necessidades.

As atividades de apoio & familia abrangem todos os periodos que estejam para além
das 5 horas lectivas diarias e que, de acordo com a lei, sejam definidos com os pais ¢
encarregados de educagfo no inicio do ano lectivo. = -

A CAF funciona com duas valéncias: o proiongamento de horarlo (quer do periodo
da manhd, quer do periodo da tarde) e o almogo. -

Anualmente serd publicada a tabela de comparticipaggo sobre o custo do servigo
‘prestado.

2 - Inscrigio

A inscrigdo para os servigos da CAF ou Componente Socioeducativa é feita nos
Servigos Administrativos do Agrupamento de Escolas ¢ decorre em simultineo com a
inscrigio da crianga para a frequéncia do Jardim de Inféncia.

3 — Admissio , _

1 - A admissio da crianca nestes servigos fica condicionada 4 inscrigio € a entrega de
alguns documentos, de cardcter obrigatdrio, de acordo com o n.° 2 da Portaria n.® 583/97,
nomeadamente:”

a) Boletim de Acgio Social, fornecido nos servigos;

b) Declaragiio passada pela entidade patronal ou servigo competente, onde
devera constar o local de trabalho dos pais e respectivo horério;

¢) Ficha de dados ccomplementares, fornecida nos servigos;

d) Fotocopia do IRS do ano anterior;

¢) Fotocopia do cartfio de beneficidrio (subsistema de saude);

f)  FotocoOpia da declaragio da entidade responsavel pela atribuigfio do abono

de familia, referindo o respectivo escaldo; '

g)  Atestado de residéncia se a distancia casa/Jardim de Infincia se justificar.

2 - Os Encarregados de Educagfio isentos de apresentar declarago de IRS, terdo que
apresentar um documento passado pela Repartigiio de Finangas, declarando essa isengdo.
Terdo ainda que entregar:

a) Boletim de vencimento ou declaraciio onde conste o rendimento que aufere
mensalmente, emitida pela entidade patronal;

b) Declaragfio passada pela Seguranga Social se aufere o Rendimento Social de
Inserc&o ou outro tipo de rendimento.

3 - Os pensionistas terfio que apresentar documento comprovativo da pensdo que
recebem. )

4 - Os Encarregados de Educagdo que se encontram a beneficiar de Subsidio de
Desemprego, terfio que apresentar declaragio passada pelo Centro de Emprego, declarando
essa situacdo e o montante que recebem. ' '

5- O processo devera estar completo até ao final de Junho, caso contrario a crianga
ficara em situagdo condicional para admissdo no servico. ‘

6 — Sempre que haja alteragiio & composi¢do do agregado familiar bem como a
situagio de rendimentos auferidos pelo mesmo, devem os beneficiarios entregar os

documentos comprovativos desta alteragfio sob pena de verem cancelada a sua inscrigio na
CAF.



Normas da Componente de Apoio a Familia (CAF)

4 — Renovacio
1- Caso se pretenda a continuidade da crianga no servigo para o ano lectivo seguinte,
o Encarregado de Educagio deverd fazer a respectiva renovago, durante o més de Junho
(até ao dia vinte), junto do Educador titular do grupo onde a crian(;a esta inserida. Para tal é
necessario:
a) Declara(;ao de IRS atuallzada ou seja, do ano anterlor a0 que a mscri(;ao diz
- TOSPEIL] v b A , L P B
b) Fotocopla da declaaa(;ao da entidade responsavel pela atnbuu;ao do abono de
. familia, referindo o respectivo escaldo;
¢) Actualizar dados (se existirem);
d) Horérios de trabalho dos pais ou de quem tenha a regulacio do poder paternal ou
dos encarregados de educagio.
2 - O processo devera estar completo até ao final de Junho, caso contrario a crianga
ficard em situagfio condicional para admissdo no servigo. '

5 — Alteracdes / Reapreciaciio de Processos

1 - Qualquer alteragfio ao servigo que a crianga usufruiu ou pretende usufruir terd que
ser comunicado ao Educador de Infancia, com 10 dias dteis de antecedéncia, para serem
regularizadas todas as situagBes, nomeadamente pagamentos,

2 - As criangas cuja inscricdo tenha sido feita para um determinado Jardim de
Infancia e que por motivo de mudanga de residéncia, local de trabalho dos pais, ou outro
devidamente justificado, sgjam transferidas, por solicitagdo dos Pais ou Encarregados de
Educa¢8o, para outro Jardim de Infincia, serfio encaminhadas para os servigos da CAF do
estabelecimento de ensino em causa.

6 - Atividades de Animacgao Socio-Educativa

1 - Durante os prolongamentos {(manha e tarde) e hora de almogo, as criangas ficam a

cargo das trabalhadoras do Municipio que desenvolvem com as criangas, sob orientagfio
- pedagdgica-das Educadoras de Infincia, actividades essencialmente ladicas, sempre que
possivel utilizando o espago exterior, desenvolvendo actividades ao ar livre.

2 — As trabalhadoras do Municipio deverdo ter, preferencialmente, experiéncia de
trabalho com criangas ou habilitagfo na drea da animac#o cultural, com perfil adequado para
lidar com criangas desta faixa etaria, de modo a salvaguardar a seguranga e o bem-estar do
respectivo grupo.

3 - O mimero de criangas confinadas a cada trabalhadora é de 12 (doze).

4 - O nimero minimo de criangas para que o servigo funcione, sera de 6 (seis), salvo
raras excegdes devidamente justificadas.

7 — Almoco

I — Todos os alunos deverio obrigatoriamente requerer a refeigdo
independentemente do escalfo escolar.

2 - A marcacio das refeicdes ¢ feita, mensalmente, pelos Encarregados de

Educagio em impresso proprio fornecido pelas trabalhadoras do Municipio. Neste, serfio
assinalados os dias em que a crianga pretende almogar no més posterior 4 marcagdo. A
marcacdo serd feita até a semana anterior ao inicio do més a que dizem respeito as refei¢Oes.
- 3 - O prazo para entrega das marcagdes/desmarcagdes sera de 24h00.
4 — As refei¢Bes encomendadas ¢ nfo consumidas terfio de ser pagas.



Normas da Componente de Apoio 4 Familia (CAF)

5 — A requisigdo pode ser feita até as 09h30 do préprio dia, acrescida de uma taxa
adicional fixada, por despacho, pelo Ministério da Educagfio e publicada anualmente em
Didrio da Repiblica.

6- Os alunos, cujos pais sejam beneficidrios da Seguranca Socml 1° Escaldo
(refeigdo gratuita); 2° escaldo (50% do valor da refeigdo) e 3° escalio e seguintes
(pagamento da totalidade da refeigdo), deverfio proceder a respetiva marcagio/desmarcagio,
e em caso de incumprimento ser-lhes-4 aplicado o estipulado no n.° 5 do presente artigo.

7 — A marcagio das refeigGes.serd bloqueada na plataforma no momento em. que o

aluno atmgn as 5 refeu;oes em d1v1da ou com penalizagdes ndo Ilquldadas Fainlin Lt L e oD

T

8 - O Espaco

O espago onde decorrem as Actividades de Animag¢io Socioeducativa, é pensado
segundo os recursos disponiveis na comunidade, sendo apenas utilizadas as salas dos Jardins
de Inféncia como tltimo recurso.

9 — Os Materiais

A aquisigdio de material para apetrechar o espago onde decorrem as Actividades de
Apoio 4 Familia ¢ da responsabilidade da Camara Municipal, mediante acordo de
colaboragio estabelecido com o ME.

10 - Participacio dos Pais

A participacfo dos Pais ¢ Encarrcgados de Educagfio, no sentido de colaborar na
dinamizag8o de actividades da Componente de Apoio 4 Familia, em -articulagio com as
Educadoras de Infincia, é muito importante para a crianga, uma vez que sc¢ pretende que
estes tempos tenham um cariz completamente diferente dos tempos lectivos, salvaguardando
assim, alguma desmotivagio e/ou saturagdo da crianga por estar tantas horas na institui¢io.

Assim, ndo devem necgligenciar a sua responsabilidade em todo este processo,
participando activamente na construgio de parcerias, de trabalho de articulagdo com as
Docentes e trabalhadoras do Municipio, assim como no respeito € cumprimento das normas
que estdo instituidas.. - [ S

11 - Faltas das Educadoras

Quando se registarem faltas, ao longo do ano lectivo, por parte das Educadoras de
Inféncia, agir-se-a do seguinte modo;

11.1 - Jardins de Infincia de lugar dnico

a) No caso de aviso prévio, por parte da Educadora, s6 as criangas que beneficiam da
CAF ¢ que poderfio ficar no Jardim de Infincia acompanhadas pelas trabalhadoras do
Municipio da sala de atividades e pelas trabalhadoras do Municipio da CAF, na sala
destinada a estes servigos.

b) Em caso de falta sem pré-aviso, as criangas que nfo estdo a usufruir da CAF serdo
levadas para casa pelos pais ou encarregados de educagdo que o possam fazer.

¢) Na sua impossibilidade, as criangas ficario no Jardim de Infincia apenas no
periodo da manhi com as trabalhadoras do Municipio referidas na alinea a).

d) Relativamente as criancas da CAF aplica-se o estipulado na alinea a).

11.2 - Jardins de Infincia com mais de um lugar

11.2.1 - Hordrio lective ,

a) No caso de aviso prévio, por parte da Educadora, s6 as criangas que beneficiam da
CAF ¢ que poderdio ficar no Jardim de Infincia. Estas ficarfo integradas no outro grupo com



Normas da Componente de Apoio 4 Familia (CAF)

a respectiva Educadora até ao_limite maximo de 25 por sala (até 20, no.caso de.nessa sala-. =+

existirem criangas com NEE), de acordo. com a legislagdo em vigor.

b) Ultrapassando as 25 criangas, estas ficarfo na sua sala (a sala onde se regista a
falta) com as trabalhadoras do Municipio da sala de atividades e as trabalhadoras do
Municipio da CAF, supervisionadas pela Educadora de Infincia da outra sala.

¢) No caso de faltas simultdneas de ambas as Educadoras, o que s6 acontecera por
motivos imprevistos, as criangas ficaro com as trabalhadoras do Municipio, ajustando-se
. para o efeito, o seu horario,.na sala da.CAF.

€ C).

. 11.2.2 - Horario pos lectivo

As criangas transitam para a sala da CAF (nos Jardins de Infincia onde existe sala
para esse efeito), onde ficarfio com as respectwas trabalhadoras do Municipio.

12 — Faltas das trabalhadoras do Municipio :
Quando se registarem faltas por parte das trabalhadoras do Mummpm ‘este
providenciara para garantir o servico.

13 - Pagamento dos Servicos

O Municipio através de verbas disponibilizadas pelo Ministério da Educagior e pela
comparticipagiio financeira das familias, de acordo com o ponto 2, art® 6°, do Decreto-Lei n®
147/97, & a entidade responsavel pelos custos ¢ manutencdo que a CAF implica, tanto a nivel
de material didctico, como de expediente e limpeza.

14 - Prolongamento de Horario

O Servigo de Apoio 4 Familia nfio ¢ gratuito e, segundo a lei em vigor, o pagamento
do mesmo obedece ao estipulado no Despacho n°® 300/97, ou seja, de acordo com a condigéo
sécio-ccondmica das familias, Assim, o pagamento a efectuar pelo Encarregado de
Educacéo sera calculado de acordo com o rendimento per capita de cada agregado familiar e
com © escaldo do abono de familia, bem como com as Valenc:1as pedldas e o n° de horas que
a crianga necessita de-estar no-prolongamento. e s

a) - Todos 0s servigos serdo pagos a hora, todas as criangas que entrem antes

das 9h00 deverdo pagar conforme o valor do escalfio que lhe foi atribuido;
b) - No periodo da tarde o pagamento terd inicio as 15h30 ¢ as criangas que
fiquem até ao lanche, terio de pagar até sairem do Jardim de Inféncia;
c) — Aos beneficidrios de RSI também sera atribuido um escalfio para pagamento

deste servigo.

15 - Pagamentos

1- O pagamento do servico de prolongamento ¢ feito junto das trabalhadoras do
Municipio, designadas para o efeito, no Jardim de Infincia que a crianga
frequenta até ao dia oito de cada més.

2- A partir do dia oito de cada més o servigo pode ser pago no Municipio acrescido
de 5% sobre o valor total da despesa.

3- O pasamente do servico de refeicdes ¢ efectuado mensalmente até & semana
anterior ao més a que dizem respeito as refeigdes,

16 — Falsas declaracdes

d).Em caso de faitasqem pre—awso observa-se o estipulado noponto 11 ]: almfeas b): Ui hon




Normas da Componente de Apoio a Familia (CAF)

Componente de Apoio & Familia.

17 — Casos omissos

-+ ,-Os agregados familiares que.prestarem falsas declara(;oes verio canceladas as inscrigdes na

Os casos omissos neste conjunto de normas serfo alvo de decisiio do Vereador do Pelouro
da Educagfio, sob proposta da Técnica Responsavel..

-~ - Tabela de comparticipa¢io CAF -

Valores do Prolongamento confornie o.tempo de permanéneia =~

EscalBes Prolong./h | Total Més |2 Horas Totat Més |3 Horas Total Més |4Horas : | Total Més
ora 21 dias de 21 dias de 21 dias de 21 Dias

RSI 0,05 € 1,05 € 0,10 € 2,10€ 0,15€ 3,15€ 0,20€ 4,20 €

1° escalfio 0,10€ 2,10€ 0,20 € 4,20 € 0,30€ 6,30¢€ 040€ 840 €

2° escalfio 0,26 € 546 € 0,52€ 10,92 € 0,78 € 6,38 € Lo4€ . |21.84¢€

3° escalfio 0,38 € .7,98 € 0,76 € 15,96 € 1,14 € 394¢€ 1,52€ 31,92 €

4° escalfio 0,48 € - 10,08 € 0,96 € 20,16 € 1,44 € 0,24 €- 1,94 € 40,74 €

5% escalio 0,54 € 11,34 € ' 1,08 € 22,68 € 1,61 € 3381¢€ 2,14€ 44,94 €

6° escalfio 0,56 € 11,76 € 1,12€ 23,52¢€ 1,68 € 35,28€ 224¢€ 47,04 €




